
 
 
 



ข้อตกลงการพิมพ์หนังสือราชการภาษาไทยด้วยโปรแกรมการพิมพ์ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
------------------------------------ 

 

  การพิมพ์หนังสือราชการภาษาไทย โดยใช้โปรแกรมการพิมพ์ในเครื่องคอมพิวเตอร์ ตามรูปแบบที่
ส านักนายกรัฐมนตรีที่ นร 0106/ว 2019 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2553  เรื่อง ค าอธิบายการพิมพ์หนังสือราชการ
ภาษาไทยด้วยโปรแกรมการพิมพ์ในเครื่องคอมพิวเตอร์และตัวอย่างการพิมพ์ ซึ่งหนังสือฉบับดังกล่าว ได้ให้
ค าอธิบายการพิมพ์หนังสือไว้ จ านวน 3 แบบ คือ หนังสือภายนอก หนังสือภายใน และหนังสือประทับตราแทนการลงชื่อ   
โดยอาศัยอ านาจตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526  ทั้งนี้ในส่วนของ
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ใช้ตรา ม.อ. แทนตราครุฑ  

1. การตั้งค่าในโปรแกรมการพิมพ์ 
1.1  การตั้งระยะขอบหน้ากระดาษ   
 - ขอบซ้าย 3 เซนติเมตร  
 - ขอบขวา 2 เซนติเมตร 

 1.2  การตั้งระยะบรรทัด ให้ใช้ค่าระยะบรรทัดปกติ คือ 1 เท่า หรือ Single   
 1.3  การกั้นค่าไม้บรรทัดระยะการพิมพ์ อยู่ระหว่าง 0 – 16 เซนติเมตร (หน้ากระดาษ A 4 
เมื่อตั้งระยะขอบซ้าย 3 เซนติเมตร ขอบขวา 2 เซนติเมตร จะเหลือพ้ืนที่ส าหรับการพิมพ์ มีความกว้าง 16 
เซนติเมตร 

2. ขนาดตรา ม.อ. 
2.1  หนังสือภายนอก/ประกาศ/ค าสั่ง และหนังสือประทับตรา และหนังสือรับรอง 

ขนาดตรา ม.อ. สูง 3.8  เซนติเมตร กว้าง 2.3 เซนติเมตร ให้วางห่างจากขอบกระดาษบนประมาณ 1.5 
เซนติเมตร หรือดูความสวยงามตามขนาดเนื้อหาเอกสาร 
        2.2  หนังสือภายใน ขนาดตรา ม.อ. สูง 2 เซนติเมตร กว้าง 1.2 เซนติเมตร 
 2.3  ตราประทับ หนังสือประทับตราแทนการลงชื่อ ขนาดตรา ม.อ. สูง 5.1 เซนติเมตร 
กว้าง 3.1 เซนติเมตร (ใช้ตราประทับสีแดง) 
 

หนังสือภายนอก/ประกาศ/ค าสั่ง 
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  3.  ขนาดตัวอักษร 
       การจัดท าหนังสือ ได้แก่ หนังสือภายนอก หนังสือภายใน หนังสือประทับตรา ค าสั่ง 
ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ แถลงการณ์ ข่าว หนังสือรับรอง และรายงานการประชุม ให้ใช้รูปแบบตัวพิมพ์ 
(ฟอนต์) ไทยสารบรรณ (Th Sarabun PSK)  ขนาด 16 พอยท์ 

  4.  การพิมพ์  
        4.1 หนังสือภายนอก 
 1.  การพิมพ์เรื่อง ค าข้ึนต้น อ้างถึง สิ่งที่ส่งมาด้วย ให้มีระยะบรรทัดระหว่างกัน
เท่ากับระยะบรรทัดปกติ และเพ่ิมค่าก่อนหน้าอีก 6 พอยท์ (1 Enter + Before 6 pt) 
 2.  การพิมพ์ข้อความภาคเหตุ ภาคความประสงค์  และภาคสรุป ให้มีระยะบรรทัด
ระหว่างข้อความแต่ละภาคห่างเท่ากับระยะบรรทัดปกติ และเพ่ิมค่าก่อนหน้าอีก 6 พอยท์ (1 Enter+Before 6 pt) 
 3.  การย่อหน้าข้อความภาคเหตุ  ภาคความประสงค์  และภาคสรุป  ให้มีระยะย่อ
หน้าตามค่าไม้บรรทัดระยะการพิมพ์เท่ากับ 2.5 เซนติเมตร 
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 4.  การพิมพ์ค าลงท้าย ให้มีระยะบรรทัดห่างจากบรรทัดสุดท้ายภาคสรุปเท่ากับ
ระยะบรรทัดปกติ  และเพ่ิมค่าก่อนหน้าอีก 12 พอยท์  (1 Enter + Before 12 pt) 
 5.  การพิมพ์ชื่อเต็มของเจ้าของหนังสือ ให้เว้นบรรทัดการพิมพ์ 3 บรรทัดพอยท์  
(4 Enter) จากค าลงท้าย หรือดูความสวยงามตามขนาดเนื้อหาเอกสาร 
 6.  การพิมพ์ชื่อส่วนราชการเจ้าของเรื่อง  ให้เว้นบรรทัดการพิมพ์ 3 บรรทัด  จาก
ต าแหน่งของเจ้าหนังสือ  (4 Enter) หรือดูความสวยงามตามขนาดเนื้อหาเอกสาร 
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แบบฟอร์มหนังสือภายนอก 

 

 

 

 
 
ที(่เคาะ2)อว 68200/      มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

181 ถนนเจริญประดิษฐ์  ต าบลรูสะมิแล 
 อ าเภอเมือง  จังหวัดปัตตานี  94000 

   20  ตุลาคม 2565 

เรื่อง(เคาะ2)................................................   

เรียน(เคาะ2)......................................   

อ้างถึง(เคาะ2)(ถ้ามี)  

สิ่งที่ส่งมาด้วย(เคาะ2)(ถ้ามี)  

ข้อความ...................................................................................................................... ............ 
............................................................................................................................. ............................................... 
.................................................................................. ..........................................................................................  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรด.......................................................................................................... ....... 

   ขอแสดงความนับถือ 
 

 

 

     (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์) 
     รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี ปฏิบัติการแทน 

     อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
 
ส านักงานวิทยาเขตปัตตานี 
งานสารบรรณ อ านวยการ และการประชุม 
โทร. 0 7331 3928-50 ต่อ 5151-5155, 09 1883 3112 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  (ถ้ามี) 
ส าเนาส่ง  (ถ้ามี) 
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แบบฟอร์หนังสือถึงกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน(เคาะ2)มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  โทร. 0 7331 3928-50 ต่อ 5154, 08 1883 3112 

ที(่เคาะ2)อว 68200/..........               วันที่        ตุลาคม  2565 

เรื่อง(เคาะ2) ........................................................................................   

เรียน(เคาะ2)ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 ภาคเหตุ ............................................................................................................................. ........ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ภาคประสงค์................................................................................................................... ........... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ภาคสรุป...................................................................................................................... .............. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 

 

       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์) 
                                         รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี ปฏิบัติการแทน 

                                        อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
 
 

ข้อสังเกต  1. ท าเป็นบันทึกข้อความ เพราะเป็นกระทรวงเดียวกัน 
 2. ส่วนงาน ในนาม มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ โทรศัพท์ (เป็นเบอร์โทรของเจ้าของหนังสือ)  
 3. เลขที่ออก ใช้เลขหนังสือภายนอก (ที่ อว 68200/............) 
 4. ผู้มีอ านาจลงนาม ปฏิบัติการแทนอธิการบดี  
 
 



-6- 
 
        4.2  หนังสือภายใน 
      4.2.1  สว่นหัวของแบบบันทึกข้อความก าหนดขนาดตัวอักษร  ดังนี้ 

- ค าว่า “บันทกึข้อความ” พิมพ์ด้วยอักษรตัวหนาขนาด 29  พอยท์   
  และปรับค่าระยะบรรทัดจาก 1 เท่า เป็นค่าแน่นอน (Exactly)  

35 พอยท์ 
- ค าว่า “ส่วนงาน วันที่ เรื่อง” พิมพ์ด้วยอักษรตัวหนาขนาด 20 พอยท์ 

    การพิมพ์ชื่อส่วนงาน ให้พิมพ์จากใหญ่ ไปเล็ก เช่น ส านักงานวิทยาเขตปัตตานี  
กองบริหารทรัพยากรวิทยาเขตปัตตานี งานการเงินและบัญชี หรือ  
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  ภาควิชา..................   

- การพิมพ์ค าว่า "วันที่" ให้พิมพ์ตรงกับตัวอักษร "ข" และให้พิมพ์ตัวอักษร
ตัวแรกของชื่อเดือน ตรงกับแนวหลังของตัวอักษร "ม" ของค าว่า "บันทึก
ข้อความ" (ดูแบบฟอร์มประกอบ) 

                4.2.2  การพิมพ์ค าขึ้นต้น (เรียน) ให้มีระยะบรรทัดห่างจากเรื่องเท่ากับระยะบรรทัด
ปกต ิ และเพ่ิมค่าก่อนหน้าอีก 6 พอยท์  (1 Enter + Before 6 pt) 
 4.2.3   การพิมพ์ย่อหน้าข้อความ ภาคเหตุ ภาความประสงค์ และภาคสรุป ให้มีระยะ
ย่อหน้าตามค่าไม้บรรทัดระยะการพิมพ์ เท่ากับ 2.5 เซนติเมตร ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับการพิมพ์หนังสือภายนอก  
                4.2.4  การพิมพ์ชื่อเต็มของเจ้าของหนังสือ ให้เว้นระยะบรรทัดการพิมพ์ 3 บรรทัด 
จากภาคสรุป  (4 Enter) หรือดูความสวยงามตามขนาดเนื้อหาเอกสาร 
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แบบฟอร์หนังสือภายใน 
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน(เคาะ2)งานสารบรรณ อ านวยการ และการประชุม  โทร. 5154 

ที(่เคาะ2)มอ 201.6/65-...…                    วันที่        ตุลาคม  2565 

เรื่อง(เคาะ2)ขออนุมัต.ิ...................................................................................   

เรียน(เคาะ2)รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี 

 ด้วย........................................................................................................ .................................. 
........................................................................................................................................................................................ 
............................................................................ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ......................................................................................... 
............................................................................................................................. ... 

 

 

            (นางสาวกาญจนา  เอียดเจริญ) 
            หวัหน้างานสารบรรณ อ านวยการ และการประชุม 
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 4.3 การพิมพ์ค าสั่ง/ประกาศ 
 1. ใช้รูปแบบตัวพิมพ์ไทยสารบรรณ (ฟอนต์ TH SarabunPSK) ขนาด 16 พอยท์ 
 2. การตั้งค่าระยะห่าง ตรา ม.อ. กับค าว่า ค าสั่ง/ประกาศ ให้ตั้งค่าระยะห่าง 
ก่อนหน้า 6 พอยท์   
 3. การพิมพ์ค าว่า ค าสั่ง/ประกาศ ที่ (เลขท่ีออกค าสั่ง) ชื่อเรื่อง และการขีดเส้นกั้น
ระหว่างชื่อเรื่องกับภาคเหตุ ให้จัดวางต าแหน่งที่กึ่งกลางหน้ากระดาษ  
 4. การตั้งค่าระยะบรรทัดระหว่างเส้นกั้นภาคเหตุ ให้ปัดระยะบรรทัดปกติและ
ปรับตั้งค่าระยะห่าง ก่อนหน้า 6 พอยท์  
 5. การย่อหน้าข้อความภาคเหตุ ภาคความประสงค์และค าว่า  ทั้งนี้ ตั้งแต่....... หรือ 
จึงประกาศ....... ให้มีระยะย่อหน้าตามค่าไม้บรรทัดระยะการพิมพ์เท่ากับ 2.5 เซนติเมตร และปรับค่าระยะห่าง
ก่อนหน้าอีก 6 พอยท์  
 6. การพิมพ์ย่อหน้าสุดท้าย (สั่ง ณ วันที่....... หรือ ประกาศ ณ วันที่....) ให้ตั้งค่าย่อ
หน้าเท่ากับ 4 เซนติเมตร และเพ่ิมค่าก่อนหน้าอีก 12 พอยท์ (1 Enter + Before 12 pt) 
 7. การพิมพ์ค าลงท้าย ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับการพิมพ์หนังสือภายนอก 
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แบบฟอร์มค าสั่ง 

  
 

 
 

 
 

ค าสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
ที่ ........................ / (เลขปีพุทธศักราชที่ออกค าสั่ง) 

เรื่อง  ให้นักศึกษาพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
-------------------------------------  

 ข้อความ...................................... ..... .... ..................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................. 
............................................................................................................................. .................................................. 

 ข้อความ...................................... ..... ......................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................. 
............................................................................................................................. .................................................. 
............................................................. ................................................................................................................  

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่  20  ตุลาคม  พ.ศ. 2565 

 
 
    

 

       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์) 
                                               รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี ปฏิบัติการแทน 

                                                 อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
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แบบฟอร์มค าสั่ง 

 
(ส าเนา) 

 

ค าสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
ที่ ........................ / (เลขปีพุทธศักราชที่ออกค าสั่ง) 

เรื่อง  ให้นักศึกษาพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
-------------------------------------  

 ข้อความ...................................... ..... .... ..................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................. 
............................................................................................................................. .................................................. 

 ข้อความ...................................... ..... ...................................................................................... 
............................................................................................................................. .................................................. 
............................................................................................................................. .................................................. 
............................................................. ................................................................................................................  

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่  20  ตุลาคม  พ.ศ. 2565 
 
    

                                                                                                             (ลงชื่อ)                     อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์ 
       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์) 
                                               รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี ปฏิบัติการแทน 

                                                 อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
 
 
 

              ส าเนาถูกต้อง 
 
 
    (นางสาวกาญจนา  เอียดเจริญ)                                                                    อารมณ์  ร่าง,พิมพ์ 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปช านาญการ                                                                กาญจนา  ทาน     
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แบบฟอร์มประกาศ 

 
  
 
 
 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
เรื่อง  รูปแบบการพิมพ์หนังสือราชการด้วยโปรแกรมคอมพิวเตอร์  

----------------------------------------- 

 ข้อความ.................................................. ...............................................................................  
.......................................................................... .....................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................. 

 ข้อความ...................................... ..... ......................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................. 
................................................................................ ...............................................................................................  
............................................................................................................................. ..................................................
............................................................................................................................. .................................................. 

ประกาศ ณ วันที่  20  ตุลาคม  พ.ศ. 2565 

 
 
    

 

       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์) 
                                      รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี ปฏิบัติการแทน 

                                       อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
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(ส าเนา) 

ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
เรื่อง  รูปแบบการพิมพ์หนังสือราชการด้วยโปรแกรมคอมพิวเตอร์  

----------------------------------------- 

 ข้อความ.................................................. ...............................................................................  
............................................................................................................................. ..................................................
................................................................................. ..............................................................................................  

 ข้อความ...................................... ..... ......................................................................................  
................................................................................................................................................. .............................. 
.................................................................................................... ...........................................................................  
............................................................................................................................. ..................................................
................................................................................................................................. .............................................. 

ประกาศ ณ วันที่  20  ตุลาคม  พ.ศ. 2565 

 
    
 

                                                          (ลงชื่อ)         อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์   
    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์) 

                                      รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี ปฏิบัติการแทน 
                                       อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

 
 
 

 
              ส าเนาถูกต้อง 
 
 
    (นางสาวกาญจนา  เอียดเจริญ)                                                                    อารมณ์  ร่าง,พิมพ์ 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปช านาญการ                                                                กาญจนา  ทาน     
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 4.4 การพิมพ์หนังสือประทับตรา 
  1. การพิมพ์ค าว่า ที่ อว 68200/... ให้จัดวางต าแหน่งการพิมพ์อยู่แนวเดียวกับ
ขอบล่าง ม.อ.ด้านใน   
  2. ที ่อว 68200/........ และ ถึง (ชื่อส่วนราชการที่ส่งถึง) ให้มีระยะบรรทัดห่าง
ระหว่างกันเท่ากับระยะบรรทัดปกติ (หนึ่งเท่า) และปรับค่าระยะห่าง ก่อนหน้า 6 พอยท์  
  3. การตั้งค่าการพิมพ์จากค าว่า ถึง (ชื่อส่วนราชการที่ส่งถึง) และ ข้อความ ให้
เว้นระยะบรรทัดการพิมพ์ 2 บรรทัด และปรับค่าระยะห่างก่อนหน้า 6 พอยท์ ส่วนย่อหน้าอื่น ๆ ก็จะใช้ระยะ
ก่อนหน้าอีก 6 พอยท์ เหมือนกับหนังสืออ่ืนๆ  
  4. การพิมพ์ส่วนราชการที่ส่งหนังสือออก ให้เว้นระยะบรรทัดการพิมพ์ 3 บรรทัด 
จากบรรทัดสุดท้ายของข้อความ หรือดูความสวยงามของเนื้อหาเอกสาร 
  5. การพิมพ์ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง ให้เว้นระยะบรรทัดการพิมพ์ 3 บรรทัด
จากบรรทัด วัน เดือน ปีที่ออกหนังสือ หรือดูความสวยงามของเนื้อหาเอกสาร 
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ที่  อว 68200/……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ถึง 

 

 ข้อความ...................................................................................................................... ............. 
............................................................................................................................. ............................................... 
................................................................................... .........................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................... 
............................................................................................................................. ............................................... 
 
 
                                                            หรือดูข้อความมากน้อย สามารถปรับได้ตามความเหมาะสม 
 
 
 

 
    ประทับตราสีแดง                 

   มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
           (วัน  เดือน  ปี) 

 
 

 
กองบริหารทรัพยากร วิทยาเขตปัตตานี 
งานสารบรรณ อ านวยการ และการประชุม 
โทร. 0-7331-3928-50 ต่อ 5151-5155, 09-1883-3112 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : (ถ้ามี) 
 
 
หมายเหตุ  ประทับตราด้วยหมึกแดง  โดยให้หัวหน้าส่วนราชการระดับกองหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก
หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมข้ึนไปเป็นผู้รับผิดชอบลงชื่อย่อก ากับตรา 

ระยะห่าง 4 Enter 

 2 Enter + Before 6 pt) 

 1 Enter + Before 6 pt) 

ระยะห่าง 4 Enter หรอืดูสวยงาม   
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 4.5 หนังสือรับรอง 
 1. เลขทีห่นังสือ/ ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ ให้จัดวางต าแหน่งการพิมพ์อยู่แนวเดียวกับ 
ขอบล่าง ม.อ.ด้านใน 
 2. การพิมพ์ข้อความให้มีระยะบรรทัดปกติ และเพ่ิมค่าก่อนหน้าอีก 12 พอยท์  
(1 Enter + Before 12 pt)  
 3.  การย่อหน้าข้อความ ให้มีระยะย่อหน้าตามค่าไม้บรรทัดระยะการพิมพ์เท่ากับ  
2.5 เซนติเมตร ตามด้วยข้อความ หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า.......................(ระบุชื่อบุคคล นิติบุคคล หรือ
หน่วยงานที่จะให้การรับรองพร้อมทั้ง ลงต าแหน่ง สังกัด หรือที่ตั้ง แล้วต่อด้วยข้อความท่ีรับรอง) 
 4. การพิมพ์ย่อหน้าสุดท้าย “ให้ไว้ ณ วันที่ เดือน พ.ศ. ....”(ไม่ต้องมีค าว่า เดือน ตัวอย่าง 
เช่น ให้ไว้ ณ วันที่ 20 ตุลาคม พ.ศ. 2565 ให้มีระยะย่อหน้าตามค่าไม้บรรทัด ระยะการพิมพ์เท่ากับ 4 เซนติเมตร 
และเพ่ิมค่าก่อนหน้าอีก 12 พอยท์ (1 Enter+Before 12 pt) 
 7. การพิมพ์ค าลงท้าย ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับการพิมพ์หนังสือภายนอก 
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แบบฟอร์มหนังสือรับรองทั่วไป 
 

 

 

 
 
ที(่เคาะ 2)อว 68200/      มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

181 ถนนเจริญประดิษฐ์ ต าบลรูสะมิแล 
อ าเภอเมือง จังหวัดปัตตานี 94000 

 หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า .....................(ระบุชื่อบุคคล นิติบุคคล หรือหน่วยงานที่จะให้
การรับรองพร้อมทั้ง ลงต าแหน่ง สังกัด หรือท่ีตั้ง แล้วต่อด้วยข้อความที่รับรอง) …….......................................... 
............................................................................................................................. ............................................... 
............................................................................................................................. .............................................. 

ให้ไว้ ณ วันที่       ตุลาคม  พ.ศ. 2565 

    
 

     

 

       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์) 
                                      รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี ปฏิบัติการแทน 

                                        อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
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แบบฟอร์มหนังสือรับรองทั่วไปส าคัญอ่ืน ๆ (เช่น ประกอบการซื้ออาวุธปืน) 

 

 

 
 
 
ที(่เคาะ 2)อว 68200/      มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

181 ถนนเจริญประดิษฐ์ ต าบลรูสะมิแล 
อ าเภอเมือง จังหวัดปัตตานี 94000 

 

 หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า .....................(ระบุชื่อบุคคล นิติบุคคล หรือหน่วยงานที่จะให้
การรับรองพร้อมทั้ง ลงต าแหน่ง สังกัด หรือท่ีตั้ง แล้วต่อด้วยข้อความที่รับรอง) …….......................................... 
.................................................................................................................. .......................................................... 
............................................................................................................................. .............................................. 
 

ให้ไว้ ณ วันที่          ตุลาคม พ.ศ. 2565 

    
     

 

       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์) 
                                      รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี ปฏิบัติการแทน 

                                       อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
 
        รูปถ่าย ขนาด 4x6 ซม. 
 
 
 
 
    ประทับตราชื่อส่วนราชการด้วยหมึกสีแดง 

     

        ลงชื่อผู้ได้รับการรับรอง 
                (ชื่อ สกุล) 
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 4.6 การพิมพ์ซอง ให้พิมพ์ตามหนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ที่ นร 1305/ว 5722  
ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2543  ดังตัวอย่าง... 
 
 

ตัวอย่าง 
 

 
 
  
 
  
 
  
  
     

เรียน   ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
  ส านักงานปลัดกระทรวง ส านักนโยบายและยุทธศาสตร์  
  ถนนพระราม 6  ราชเทวี  
  กรุงเทพฯ   
  10400 

  
  

 

 

ส านักงานวทิยาเขตปัตตาน ี
มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วทิยาเขตปัตตานี 
ถ.เจริญประดิษฐ์ อ.เมือง จ.ปัตตานี  94000 
ที่ อว 68200/........... 


